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Associations du réseau Ligue - Usep, vous pouvez désormais
effectuer les démarches d’affiliation et d’adhésions de vos adhérents
par internet via notre Webaffiligue-Association.
www.dffiligue.org

» »




OBTENIR VOS IDENTIFIANTS
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Demande d'affiliation terminée
®: ADHEREMTS + 100% 2017
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VOUS POURREZ DESORMAIS GERER
VOTRE AFFILIATION EN LIGNE

* Vous pourrez notamment
renseigner les coordonnées
du Président, trésorier,
secrétaire de I'association

* Dans le menu sur la gauche
de I’écran, cliquer sur

« Affiliation »
* Enregistrer les activités

pratiquées par vos adhérents
au sein de votre association
(3915: activités USEP)

* Puis cliquer sur « Gérer mon
affiliation »



P WebAffiligue X e = *
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Suivre les étapes d’enregistrement en cliquant sur « Demander
votre affiliation 2017/2018 »

S LA estion de ['affiliation de votre association

A Accuei AFFILIATION "2017/2018"

r = i e
izl Rappel de |a procedure de reaffiliation :

0% « Verifier et modifier les informations sur votre association en ouvrant chague onglet du formulaire qui va s'ouvrr
« Cliquer sur le bouton « enregistrer votre demande de réaffiliation pour "2017/2018"s
« Une fois la demande enregistrée, vous pourrez limprimer et la donner a signer & volre Président
B HISTORIGUE DE MON AFFILIATION « Votre président doit attentivement lire le texte d'information sur I Lance, e dater et le signer
« Transmetire ce document signé le plus rapidement & la Fedérati est la date de reception gui est prize en compie. (Vous pouvez envoyer
o= ADHERENTS + le document papier par courrier ou enregisirer le scan du docum
« Une fois le document validé par la Fédération (information affich
AGENDA + par le Webaffiligue des adhésionsflicences pour "2017/2018".

A (ERER MON AFFILIATION

votre menu « mon affiliation », vous pourrez procéder au renouvellemeant

= |MPRESSIONS ¥

il OuTILS + # Demander votre affiliation 2017/2018



Suivre les étapes

’ _ Scan du
d’enregistrement, document
_ Va|lfier e': d’affiliation signé
";p“mer te dans votre
ocumen espace

Signature du
document

eAvec le WebAffiligue, il suffira de valider la
réaffiliation de votre association chaque année
en un clic
eRemplir les informations une seule fois,
éviter le ressaisie.
eEnregistrement des modifications,
suppressions, ajouts.



Lors de votre premiere connexion, il s’agira de renseigner les
informations relatives a votre association

EBAFFILIGUE - ASSOCIATION :z017/2018

Votre fedération ? AIDE & Se déconnecter

k AcCuUEIL

® AFFILIATION -
~ GERER MOMN AFFILIATION

B Historique D‘
+
+
i
+
+

< ADHERENTS
| AGENDA

4 IMPRESSIONS
| OuTiLs

| ParAMETRAGES

Affiliation & La Ligue N°

=

Affiliation & 'UFOLEP ? @ OCUI NON
Affiliation a 'USEP ? OUl @ NON
Coordonnges Caractéristiques Vie associative UFOLER S0OCIO CULTURELLE
Coordonnées du siege social
Titre complet [ NG
Numéro / Voie |

Complément 1

Complément 2

Communication

© Demande de

réaffiliation pour la
saison 2017/2018

Informations assurance



P WebAffiligue X 2] = >
e ¥ | @ www.affiligue.org/Pages/association/affiliationManager.aspx?PERNO=4329&MENUID =50 |
s
email | [
Coordonnées des responsables
Coordonnées du PRESIDENT Coordonnées du TRESORIER
Modifier zes coordonnées Modifier ses coordennées
Coordonnées du SECRETAIRE Coordonnées du CORRESPONDANT
Modifier ses coordonnées
Prendre |'adresse domicile
Modifier ses coordonnées
@
laligue de Q

I'enseignement
un aenr pre [eduesbion, popuiaire

Cliguer sur le bouton « Enregistrer votre demande d'affiliation » une fois que vous avez fait toutes vos modifications
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Remplir chaque onglet avant d’enregistrer
I’affiliation de votre association

Accusl

AFFILIATION

¥ GERER MON AFFILIATION

E HISTORIGUE DE MON AFFILIATION

ADHERENTS

AGENDA

IMPRESSIONS

OuTtiLs

PaRaMETRAGES

Affiliation a 'UFOLEP 7 __ @ OUI

té I'USEP ? 'OU .

Coordonnées Caractéristiques Vie associative
+ Caractéristigues
+
Votre association a été déclarée le
e & la Préfecture (ou Tribunal d'instance pour I'Alsace-
Moselle) de
+

Quel est le statut juridique de votre association ?

NOMN

UFOLEF SOCIO CULTURELLE

1100 - Association

Communication

réaffiliation pour la

saison 2017/2018

Informations assurance



P WebAffiligue X e = *

e ¥ | @ www.affiligue.org/Pages/association/affiliationManager.aspx?PERNO=4329&MENUID =60 | i
AGENDA + o . S o
L'association sportive souhaite étre identifize comme "Association UFOLEP oul ® NON
Multi-activités” donc les codes activités sont détaillés ci-dessous. : ]
= ImPRESSIONS = Vos activités Sportives UFOLEP
Danse sportive 22003
l OuTiLs +
G Gymnastique d'entretien (APE) 22004
B ParamETRAGES +

Pour les associations UFCOLEP : gestion des cerificats medicaux

Afin de raccourcir les délais de traitement des demandes de licences par le comité départemental, il vous est proposé de procéder & la vérification et a |1a conservation des ceriificats
médicaux de vos adhérents.

Je m'engage a vérifier la conformité des certificats médicaux et a les conserver pendant 10 ans QUI '® NON (I'association devra les transmettre a la Fédération)
Pour la 1ere prise de licence, il est demandé de présenter un cerfificat médical de non contre-indication de moins de 1 an pour les activités spotives demandées avec la mention
zcompétitions si pratique compétitive.

Pour le renouvellement de licence, 1a présentation d'un certificat médical peut ne pas étre demandé (pour les activités R1, Ecole de sport R2 et Activités aguatiques d'entretien),
demandé tous les ans (pour les activités a conditions particuligres - Rubgy (R2), Tir sportif (R2), Alpinisme (R3), Plongée sous-maring (R3), Spéléologis (R3) + toutes les activites R4
et R6 (sporis mécanigues) ou enfin, tous les 3 ans (toutes les autres activités).

Adhésion au CNEA : je suis informé{e) gue mon affiliation 4 'UFOLEF vaut ad au CMEA 3 compter de la date de signature de |2 présente demande d'affiliation. J'accepte que

mes coordonnées soient transmises au CNEA

Cliguer sur le bouton « Enregistrer votre der ffiliation » une fois gue vous avez fait toutes vos modifications

M Enregistrer votre demande de réaffiliation pour 2017/2018 m

la ligue de
I'enseignement

~]
Q
un aenr pre [eduesbion, popuiaire Q




IMPORTANT:
Votre affiliation doit étre enregistrée et
validée par votre Fédération pour avoir

acces aux difféerentes fonctionnalités du
WebAffiligue




LES DIFFERENTES FONCTIONNALITES
DU WEBAFFILIGUE

* GERER VOS ADHERENTS
* GERER LES DEMANDES ET IMPRESSIONS DE LICENCES
* IMPRIMER ET EXPORTER DES DONNEES
* COMMUNIQUER PAR MAILING, TRI DES CONTACTS
* GARDER LE CONTACT AVEC VOTRE FEDERATION



GERER VOS ADHERENTS

 Adresser a votre Fédération le

.. , ] renouvellement de vos
* Mettre a jour les informations membres pour la nouvelle

sur vos adhérents

saison
~n . Vi
* Connaitre qui est/n’est pas * Imprimer un historique des
adhérent a la saison en cours envois a votre Fédération

* Rechercher/trier vos adhérents Enregistrer de nouveaux

par activités, tranches d’age... adhérents



Dans le menu « Adhérents », la « Gestion des adhérents » vous permettra de consulter 'ensemble des personnes physiques (enfants et
adultes) enregistrées dans votre association, y compris sur les années antérieures.

La colonne « 2017/2018 » vous offre plusieurs possibilités:

- Renouveler I'adhésion de la personne

- Moadifier la fiche de la personne

- Envoyer par mail la licence USEP de la personne

Vous pouvez également supprimer 'adhérent de votre liste (ses informations sont conservées par la Fédération)

Assocmnouﬂﬁ?[]' - ECOLE MIXTE LISte des adhérents

@, Ajouter un adnérent || & Ajouter enfant USEP

A& AccueiL
& AFFILIATION + miere : precede Fage suivants » Derniére page —
Mz ADHERENTS =
2017/2018 Derniére adhésion Numeéro Nom Prénom Sexe Tranche d'age Section de la derniére adhésion Suppr.
W> GESTION DES DEMANDES D'ADHESION k 201712018 ARTHUR M Enfant CEZ2:1
" rds A A - ~ 4
R it e i - E 20172018 HNOAM I Enfant GS
k 201712018 CHARLES I Enfant CM1 1
1} USEP - RENOUVELLEMENT DES LICENGES —
s v E 2017/2018 FABIEN T Enfant CE2 1 )
. Un carré rouge
: (v | E 2017/2018 NATHAN M Enfant CM2 1 apparait, vous  mmmp [l
P2 USEP - IMPORTATION DES FICHIERS — pouvez alors
ELEVES [ | k 2017/2018 JADE F Enfant CM2 1 supprimer cet
:. adhérent de
o . 7! t o 1 H
B A e AR [b_ﬂ k 20172018 CORENTIN M Enfant CM2 1 votre liste
o k 2017/2018 EVA F Enfant CE1 1
Rk
= HiSTORIQUE DES TRANSFERTS A La FEDE. —
2 k 2017/2018 TIMOTHEE M Enfant G5 1
Feets + k 2017/2018 Lz F Enfant CP1
= IMPRESSIONS + Pane suivania » Nerniére nane —



Lorsque dans la colonne « 2017/2018 », ce logo © apparait devant le nom de I'un de vos adhérents, vous pouvez
demander sa ré-adhésion en cliquant sur ce bouton.

Dés I'enregistrement de la réadhésion terminé, ce logo apparaitra

Il s’agira de « Transférer les informations a la Fédération » en cliquant en haut a droite de votre écran.

Légende

& ECOLE MIXTE / fw Votre fédération T AIDE @ Se déconnecter

O = demander |2 renouvellement de 'adhésion en cliguant sur ce bouton

fﬁr:;:ij ] Transférer les modifications

& la Fédération

[—-;] = demande d'adhesion en cours de preparation par 'adherent dans son espace [ i
= @, Ajouter un adhérent || & Ajouter enfant USEP

|:'-z] = demande d'adhésion qui n'a pas encore &té envoyee a la fédération
= demande d'adhésion fransmise et en attente de validation de la fédération t t '

. Cliquer pour Cliquer pour
= adhésion validée par |a Fédération pour Ia saison C!lquer pour ajouter un transférer vos
ajouter un nouvel )
nouvel enregistrements
= [Fassocation a modifie 1a fiche de I'adhérent. La modification n'a pas encore &té fransmise 3 la Federatﬁ::zzzﬁn:]zﬂrlat?a adhérent a la Fédération:
fois enfant: un seul obligatoire pour
= = imprimer la demande de renouvellement de licence ufolep préremplie ajout a la fois la prise en
compte de vos
demandes

k = consulierimodifier 3 fiche d'un adhérent
a = imprimerfenvoyer par email la carte/icence d'un adhérent
ﬂ = |a fédération a rencontré un probléme et n'a pas pu valider Ia carteflicence

. = pour faire disparaitre cet adhérent de votre liste parce qu'il a quitié I'association {les données dizparaissent de votre page mais sont conservées par la Fédération)



En début d’année scolaire, et concernant les enfants déja enregistrés sur la saison précédente, vous avez la possibilité de
renouveler leur adhésion USEP en un seul clic par section.

- Chaisir la section des enfants en 2016/2017, préciser leur nouvelle section en 2017/2018 et valider le choix

- C’est dans « Gestion des adhérents » que vous pourrez transférer vos renouvellements a la Fédération

Associmion 0571 -ECOLE MIXTE Renouvellement des enfants USEP

Pour renouveler des enfants, vous pouvez les sélectionner par leur section actuelle, cocher ensuite les cases des enfants dont vous souhaitez renouveler la licence.
A AccueiL Pour finir, choisissez leur section de destination et descendez en bas de la page pour cliguer sur le bouton « Renouveler les adhésions sélectionnées ».
M'oubliez pas ensuite d'ouvrir le menu « adhérents » pour faire le « transfert a la fedération » pour gu'elle puisse valider les licences.

# AFFILIATION ¥
Section actuelle: CP
L z =
ADHERENTS Section de destination: CE 1
W GESTION DES DEMANDES D'ADHESION
Derniére saison Numéro Nom Prénom Sexe Reéadhesic
W GESTION DES ADHERENTS
L3 USEP - RENOUVELLEMENT DES . .
Conseil: Renouveler I'ensemble des sections avant de retourner dans le
LIGENGES ENFANTS . ) i L N
menu « Gestion des adhérents » pour « Transférer les modifications a la
M USEP - IMPORTATION DES FICHIERS Fédération »

ELEVES

W ANNUAIRE DES ADHERENTS

= HisTORIQUE DES TRANSFERTS A La FEDE.
AGENDA +

Bt [MPRESSIONS +



En début d’année scolaire, vous pouvez importer vos nouveaux fichiers éleves par section en format CSV a partir du

menu ci-dessous.

- Choisir la section

- Choisir son fichier au préalable enregistré sur I'ordinateur au format CSV
- Puis cliquer sur « Lire I'entéte du fichier » pour vérifier les informations avant de les enregistrer
- Cliguer sur « Lire 'ensemble des enregistrements » pour visualiser vos données

- Cligquer sur « Importer les enregistrements sélectionnés »

- Dans le menu « Gestion des adhérents », vous pourrez transférer les données a la Fédération pour prise en compte.

Associamion L. ... ...2 - ECOLE MIXTE

A AccuslL

# AFFILIATION +

o= ADHEREMTS =

W GESTION DES DEMANDES D'ADHESION
W GESTION DES ADHERENTS

£} USEP - RENGUVELLEMENT DES LICENCES
EMFANTS

I} USEP - IMPORTATION DES FIGHIERS
ELEVES

W AMMUAIRE DES ADHERENTS

= HISTORIQUE DES TRANSFERTS A La FEDE.

FEl Amcuna a

Importation des fichiers enfants USEP

Etape 1: Choisissez la section dans laguelle les enfants seront enregistrées

Section:

Etape 2: Selectionnez le fichier .csv, xls ou xisy ps 4 = Je choisis d’intégrer les

| Cheisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Une fois le fichier sélectionné, cliquez sur ce boud

Lire 'entéte du fichier

pr-

5]
|

enfants de PETITE
SECTION DE
MATERNELLE qui
prennent une licence
USEP




Pour les fichiers des nouveaux éleves a importer, il s’agit de constituer un fichier Excel (qui peut-étre une extraction de
Base Eleves) contenant:
- Un tableau avec 4 colonnes a entétes (NOM, PRENOM, DATE NAISSANCE, SEXE)
- Contenant les informations des éleves PAR SECTION, soit autant de fichiers que de sections USEP

- C’est au moment de I'enregistrement du fichier que vous pourrez modifier son format et le convertir en CSV
Retournez ensuite sur votre espace WebAffligue afin d’importer les fichiers.

H -
Insérer Mise en page Farmules Données
ﬁ - - e ——
D I?“} Calibri 11 ~|A A | = =8| ¥
Coller 8o e |E | .E. - EEE = A=
Presse-papiers s Police P
AT 2 I
A B . (% . D
1 |[NOM PREMOM DATE DE MAISSANCE 5EXE
2 |AA Vanessa 27/06/2010 F
3 |AA Armand 13/05/2010 M
4 |AA Paul 23/04/2011 M
3 |AA Fabhien 11/08/2010 M
o |AA Marie 11/07/2010 F
7 |
=]
a8

Enregistrer sous
e v A IT'j » CePC » Documents »

Organiser = Mouveau dossier

-~
B CePC Mom
B Bureau Adobe
Iﬂ Bocniments Blocs-notes OneMote
&) Images BotaniculaSaves
; CPY_SAVES
J‘! Musigue . ] .
Medéles Office personnalisés
‘ Téléchargement
g Vidéos
e Disque local (Ci)
=% Résean A i

=
v O Rechercher dans: Documents @2
Medifié le Type
Doszier de fichiers

ssier de fichiers
ssier de fichiers

ssier de fichiers

1170872017 01:01

szier de fichiers

Mom de fichier: | CE2

‘ Type: | CSV (séparateur : point-virgule)

Auteurs: t

~ Masquer les dossiers

Mots clés :

Ajoutez un mot-clé

—

Annuler



Dans le menu « USEP - Importation des fichiers éléves », choisissez votre section avant de suivre les étapes

d’enregistrement:
« Choisissez votre fichier » enregistré au préalable au format CSV en cliquant sur le bouton prévu a cet effet

Cliguez sur « Lire I'entéte du fichier » pour vérifier la compatibilité de votre fichier

Importation des fichiers enfants USEP

Section: CE2 1

Etape 2 Selectionnez le fichier .csv, x‘u 2¥lsx sur votre ordinateur

~| Choisissez un fichier i CE2.cov

Une fois le fichier selectionne, cliquez sur ce bouton

mmm) | Lire [entéte du fichier




Vous étes a I'etape 3: si votre fichier correspond, c’est-a-dire que les « entétes » correspondent bien aux « destinations »,
alors vous pouvez cliquer sur « Lire 'ensemble des enregistrements »
Sinon, modifier votre fichier CSV pour qu’il soit compatible.

Importation des fichiers enfants USEP

Section: CE21
Niveau: |CE2
Etape 2: Sélectionnez le fichier .csv, xls ou xlsx sur votre ordinateur

Etape 3: Vérifiez le schéma d'importation.

Le tableau ci-dessous présente & gauche (colonnes Entéte et Exemple) les données de votre fichier et & droite (colonne destination) les données gue vous allez choisir d'ufiliser ou non.
Pour gue 'intégration fonctionne, vous devez indiguer les lignes a utiliser pour avoir les données: Nom, Préenom, Sexe et Date de naissance. |l faudra également renseigner le niveau si
nigemssaire (la section/classe a plusieurs niveaux differents).

Liiois les destinations choisies, cliquer en bas de la page sur l2 bouton « Lire les enregistrements =

: CE2.csv
Entéte Exemple Destination
NOM AA Mom Eléve
FRENOM Vanessa Prénom Eléve
DATE DE MAISSANCE 2710872010 Diate naissance
SEXE F

‘ = Lire 'ensemble des enregistrements [

Sexe

O Recommencer



Etape 4: Une fois les enregistrements lus, vous pourrez visualiser 'ensemble de vos données, et cliquer sur « Importer les
enregistrements sélectionnés »

Vous retrouverez ensuite toutes vos listes dans « Gestion des adhérents » et il ne s’agira plus que de « Transférer les
informations a la Fédération »

Importation des fichiers enfants USEP

Section: CE21

Miveau: CEE
Etape 2: Sélectionnez le fichier .csv, xis ou xlsx sur voire ordinateur
Etape 4: La Liste des enfants est pré-chargée, vous pouvez vérifier, modifier ou corriger les anomalies eventuelles.
La case a cocher en début de ligne permet de sélectionner ou exclure les enregisirements 3 intéarer

Pour la colonne « Numero = Si un enfant n'a &té identifie comme déja existant dans nofre base de données la mention « nouveau = apparait.
Quand vous avez terminé, cliguer en bas de [a page sur le bouton « importer les éléments sélectionnés =

Vérifier que toutes les cases soient bien

cochées pour importer les | & Cocher toutes les lignes (| O Decocher toutes les lignes
enregistrements
Nom Prénom Sexe Numére  Date naiss. Classe
W | Aa VANESSA F Mouveau 27/06/2010 CE2
| oAA ARMAND ] Mouveau 13/05/2010 CEZ
L AA PALL ] Nouveau 23/04/2011 CE2
= N -VY FABIEM M Mouvesu 111022010 CEZ
| oAa MARIE F Mouveau 11/07/2010 CE2

‘ M Importer les enregistrements sélectionnés || O Recommencer |



Derniere étape: cliquez sur « Transférer les modifications a la Fédération » pour que vos enregistrements soient pris
en compte.
Les fichiers seront enregistrés, les licences et les factures relatives vous seront transmises par voie postale.

WEBAFFILIGUE - ASSOCIATION 2017/2018 & ECOLE MIXTE ) »  Volrefédération  ? AIDE (& Se déconnecter

i

. ; a la Fédération
@, Ajouter un adhérent || @&, Ajouter enfant USEP

ASSOGIATION { _ECOLE MIXTE Liste des adhérents | 3 Tous les adhérents B o ios modications

A Accuei
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201 TJIZ'D 1 8 Derniére adhésion Numéro Nom Prénom Sexe Tranche d'age Section de la derniére adhésion Suppr.
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* En cliquant sur « gestion des demandes d’adhésion »,
suivez I’état d’avancement des demandes transmises a
votre fédération

* Retrouver également I'lannuaire de vos adhérents
* L'historique de vos transferts a la fédération



IMPRIMER ET EXPORTER

* Dans le menu « impressions », ¢ Eviter une ressaisie des
Imprimer en un seul clic informations sur vos adhérents en

ensemble des demandes de les exportant les informations

. sous Excel ou Open office
renouvellement de licence de . o i
tous vos adhérents * Imprimer des étiquettes a coller

sur des enveloppes pour écrire a
* Imprimer également les vos adhérents

licences de vos adhérents « Imprimer la liste de vos adhérents

- Imprimer des bulletins vierges pour votre Assemblée Générale
de demande de licence pour
vos nouveaux adhérents



# AFFILIATION
: ADHERENTS
AGENDA
= [MPRESSIONS
=i LISTE POUR IMPRIMER

g DEMAMNDE DE REMOUVELLEMENT DE
LICEMGE

= IMPRESSIONS DES LIGENGES
BULLETIN VIERGE
ol QuTtiLs

B ParamETRAGES

Listes des impressions disponibles

Liste pour imprimer

Liste pour Excel

Planches de 24 étiquettes en 70*37mm

Liste emargement AG

Liste des emails (sur une ligne, separés par des ', fichier .txt)

Liste des emails (fichier .csv)

Cliguer sur la liste de votre choix pour télécharger le
fichier

Ouvrir et visualiser le fichier

Vous pouvez imprimer le fichier



Demande de renouvellement de licence

Télecharger les demandes de renouvellement de licence pré-imprimées

Saison Telecharger

2017/2018 ) (L]

Cette edition imprime toutes les demandes de renouvellement des adhérents gui sont actuellement affichés dans le menu « adhérents ».

Si vous souhaitez imprimer les demandes de rencuvellement uniguement pour certains adhérents, vous devez d'abord ouvrir le menu « adhérents » et utiliser le bouton « Recherche » pour
trier la liste des adhérents. Lorsgue vous ouvrirez 4 nouveau le menu « Impressions==Demande de renouvellement des licences Ufolep », il utilisera le résultat de cette recherche pour faire
les impressions.

e Télécharger et ouvrir le
fichier

e Visualiser et imprimer le
fichier



Impressions des licences

Télecharger les licences

Saison

20172018

Ufolep Usep Ligue
m—) | L] (]

Télécharger et ouvrir le
fichier

Visualiser et imprimer le
fichier



Bulletin d'inscription vierge

Télecharger les bulletins d'inscription vierge

Saison

2017/2018

Télécharger

— ||

Télécharger et ouvrir le
fichier

Visualiser et imprimer le
fichier



C’est en cliquant sur les « paramétrages » que vous pourrez désigner un gestionnaire
web pour votre association, qui se verra délivrer par mail des identifiants afin de gérer
les demandes d’affiliation et d’adhésion

AssociaTion 05744 Gestionnaire(s) WEB

| -
* £

Ce menu est visible uniguement pour les Président et Trésorier.

# Accuen Si ce sont un ou plusieurs responsables gui sont en charge de la gestion Webafilligue des A nts de I'association, vous pouvez les inscrire ici comme « Gestionnaire Web ». Ces personne
ont les mémes droits d'accés au Webaffiligue que les Présidents et Trésorier. Pour enregistr gestionnaire Web, il faut qu'il soit adhérent de I'association.
A AFFILIATION +
Gestionnaire E-mail Envoyer id t Supprimer
®: ADHERENTS +
Ajouter un gestionnaire WEB
AGENDA +
4 IPRESSIONS i * En cliquant sur ce bouton, il s’agira de choisir
une personne parmi les membres de votre
ol OuTiLs + . ..
associlation
W ParamETraces s * Attention: une adresse mail doit lui étre
Fpane M attribuée au préalable sur sa fiche dans
WeBAFFILIGUE « gestion des adhérents » pour que les
A Gesmionnaire(s) Wee identifiants WEbAfflllgue puissent lui étre
délivrés

iE PerRSONNALISATION DES RUBRIGUES



COMMUNIQUER PAR MAILING, TRI DES
ADHERENTS

* Faire des tris de contacts par
section, age, sexe, activité a
I'aide des extractions et des
filtres

e Extraire les adresses mail de vos
adhérents pour communiquer
avec eux

* Ecrire et envoyer un email sans
avoir besoin d’ouvrir votre
messagerie personnelle

* Organiser vos listes de
destinataires pour faciliter
I’envoi de vos emails



CONDITIONS D’UTILISATION

La ou les DEMANDE(S) D’AFFILATION, d’inscription ou de renouvellement
d’inscription par le WebAffiligue-Association ne seront validées qu’au
moment ou la Fédération aura a sa disposition le dossier complet permettant
de délivrer les nouvelles licences pour la saison en cours.

Ces documents peuvent:
- @tre scannés et enregistrés sur votre espace WebAffiligue-Association,

- @tre transmis par voie postale au Service Affiliations/Assurances de votre
Fédération.



